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DIGITALE WEITERBILDUNGEN

FACHKRAFT FUR DIGITALE

SACHBEARBEITUNG

DIGITALISIEREN SIE JETZT IHRE
LZUKUNFT

Staatliche geférderte Zu 100% online & Erfahrene & geschulte
Weiterbildung bequem von Zuhause Dozenten*innen
aus

MaBBnahme-Nummer:

0151/64682858 044/5309/23

E-Mail: hello@tj2.info




INHALTE

RUNDLAGEN
Digitales Arbeiten, Digitale Kommunikation
ard- und Software Anwendungen verschie-
denster Bereiche
echnische Storung und Fehlerbehebung
yberschutz, Datenschutzthemen
Server und Cloudlésungen

ICE 365

Outlook, Excel, Word, Power Point, Share-

point, Planner, One Note

Die wichtigsten Grundlagen werden be-

rachtet, Fokus liegt auf Excel, stetige An-
endung aller Programme in den nachfol-

genden Kursthemen

IALE KOMPETENZ

ommunikation

onfliktldsung

Personlichkeitsstile

Besonderheiten im Bereich der Digitalisie-
ung

0151/64682858 [ E-Mail: hello@tj2.info




INHALTE

NDLAGEN WIRTSCHAFT
Buchhaltung
ontrolling
inanzwirtschaft
Zahlungsverkehr
Betriebswirtschaft
Auswertungen

SYSTEME

Bezug zu ERP Systemen
Beispielhafte Anwendung
isikomanagement
Prozessanalyse

RKETING & VERTRIEB
Beschwerdemanagement
erkauf -vs- Beratung

Auswertungen
Schnittstellen

0151/64682858

Arten und Anwendung, Aufbau, Nutzen

onzepte zu beiden Themen

rundlagen Anwendung Marketing
Social Media fur Unternehmen

E-Mail: hello@tj2.info




INHALTE

0151/64682858 E-Mail: hello@tj2.info




NACH DEM
ABSCHLUSS

0151/64682858 E-Mail: hello@tj2.info




0151/64682858 E-Mail: hello@tj2.info
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DIGITALE WEITERBILDUNGEN

FUR IHRE DIGITALE ZUKUNFT!

BEI FRAGEN ZUR WEITERBILDUNG, DESSEN INHALTE
ODER DEN MOGLICHKEITEN DER STAATLICHEN
FORDERUNG, HELFEN WIR IHNEN GERNE
WEITER — UNVERBINDLICH, AUSFUHRLICH UND
KOSTENFREI.

UNSERE AUSBILDUNSZEITEN:

Montag bis Freitag von 08:30 Uhr bis 15:45 Uhr
(inkl. 30 Minuten Pause)

Telefonnummer:
0151/64682858

RZAY

m E-Mail:
hello@tj2.info




